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      IEPIRKUMA 

(atbilstoši Publisko iepirkumu likuma 8.1 pantā noteiktajai kārtībai)

„Par apmācības kursu ciklu Daugavpils pašvaldības darbinieku kvalifikācijas paaugstināšanai ESF projekta ietvaros”
ESF projekta „Daugavpils pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības politiku instrumentu un pārējās ārvalstu finanšu palīdzības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai” Nr. 1DP/1.5.2.2.3/11/APIA/SIF/110  ietvaros
NOLIKUMS

DPD 2012/38 ESF
Daugavpilī

1. Iepirkuma priekšmets

1.1. Iepirkuma priekšmeta raksturojums. Daugavpils pilsētas dome, reģistrācijas Nr.90000077325, adrese: K. Valdemāra ielā 1, Daugavpilī, LV-5401, tālrunis: 65476065, fakss 65476064, turpmāk tekstā Pasūtītājs, uzaicina piedalīties Iepirkumā par tiesībām veikt Daugavpils pilsētas domes darbinieku apmācību kursu cikla daļu „Projektu vadība”, atbilstoši tehniskajai specifikācijai (Nolikuma pielikums Nr.1). Iepirkuma priekšmets ir  lektoru pakalpojumi Daugavpils pilsētas domes darbinieku kursu cikla apmācībām. 
1.2. Ar iepirkuma nolikumu var bez maksas iepazīties Daugavpils pilsētas domes mājas lapas www.daugavpils.lv sadaļā „Pašvaldības iepirkumi, aptaujas, izsoles un konkursi”, nepieciešamības gadījumā, līdz 2012.gada 03.augustam, plkst.10:00 to var saņemt papīra formātā bez maksas Daugavpils pilsētas domes 201.kab., K.Valdemāra ielā 1, Daugavpilī, darba dienās no plkst. 08:00 līdz 12:00 un no plkst. 13:00 līdz 17:00.

1.3. Mērķa auditorija: - apmācības kvalifikācijas celšanas kursu cikla programmas ietvaros, kas paredzētas Daugavpils pilsētas domes darbiniekiem, kuru darbs ir tieši saistīts ar projektu vadību, tas ietilpst amata pienākumos un ikdienas darbā.

1.4. Kontaktpersona – Svetlana Sergejeva (tālr.65476065, e-pasta adrese: Svetlana.sergejeva@daugavpils.lv)
1.5. Iepirkuma mērķis – izvēlēties piedāvājumu ar viszemāko cenu, kas atbilst tehniskās specifikācijas prasībām.
2. Identifikācijas numurs – Daugavpils DPD 2012/38 ESF
3. Pretendenti un viņu atlase 
Iepirkumā var piedalīties piegādātājs Publisko iepirkumu likuma izpratnē.

3.1. Prasības pretendentiem:
3.1.1. attiecībā uz pretendentu nepastāv šādi nosacījumi: 

1) pasludināts tā maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai līdz līguma izpildes paredzamajam beigu termiņam tas būs likvidēts;

2) tam Latvijā un valstī, kurā tas reģistrēts vai atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta (ja tas nav reģistrēts Latvijā vai Latvijā neatrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta), ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādi, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 100 latus. 

3.1.2. līgums tiks izpildīts atbilstoši tehniskās specifikācijas prasībām, saskaņā ar Latvijā spēkā esošajiem standartiem.

3.1.3. Pretendents ir reģistrēts likumā noteiktajā kārtībā (ja pretendents ir juridiskā persona).

3.1.4. Pretendents ir reģistrēts Latvijas Republikas Izglītības un zinātnes ministrijā Izglītības iestāžu reģistrā (vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs).

3.2. Iepirkuma kvalifikācijas atlasei jāiesniedz šādi Atlases dokumenti:

3.2.1. Pretendenta rakstisks apliecinājums par to, ka attiecībā uz to nepastāv šādi nosacījumi: 
1) pasludināts tā maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai līdz līguma izpildes paredzamajam beigu termiņam tas būs likvidēts;

2) tam Latvijā un valstī, kurā tas reģistrēts vai atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta (ja tas nav reģistrēts Latvijā vai Latvijā neatrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta), ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādi, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 100 latus. 

3.2.2. pretendenta pieteikums, kurš ir sagatavots uz Pretendenta veidlapas,  (2.pielikums) dalībai iepirkumā apliecina pretendenta apņemšanos veikt darbības, saskaņā ar Nolikuma prasībām. Pieteikumu paraksta pretendenta vadītājs vai vadītāja pilnvarota persona vai personas, kas ir pilnvarotas to darīt pretendenta vārdā;

3.2.3. uzņēmumu reģistra vai līdzvērtīgas uzņēmējdarbību reģistrējošas iestādes ārvalstīs izdota reģistrācijas apliecības kopija (ja pretendents ir juridiskā persona);

3.2.4. izglītības iestādes reģistrācijas apliecības kopija vai līdzvērtīga izdota dokumenta kopija, kas apliecina pretendenta profesionālo darbību izglītības un/vai apmācības nozarē;

3.2.5. lektoru CV sagatavo saskaņā ar 4.pielikumu, kas apliecina lektora kvalifikācijas prasības, saskaņā ar 5.pielikumu. 

3.2.6. lektoriem jāpievieno izglītības iestādēs iegūto diplomu/sertifikātu kopijas, kas ir atbilstošas 4.pielikumā norādītajam un apliecina 5.pielikuma prasības.

3.2.7. Pretendenta rakstisks apliecinājums, ka līgums tiks izpildīts atbilstoši tehniskās specifikācijas prasībām, saskaņā ar Latvijā spēkā esošajiem standartiem.

3.2.8. Pozitīvās atsauksmes par pretendenta sniegtajiem pakalpojumiem (vismaz divas) 
3.2.9. Ja Pretendents darbu izpildei plāno piesaistīt apakšuzņēmējus:

3.2.9.1. Pretendenta rakstveida informācija, norādot tās līguma daļas, kuras nodos izpildei apakšuzņēmējiem, kā arī visus paredzamos apakšuzņēmējus. 

3.2.9.2. Katra apakšuzņēmēja reģistrācijas apliecības kopija un izglītības iestādes reģistrācijas apliecība vai līdzvērtīgā apliecība citā reģistrā;

3.2.9.3. katra apakšuzņēmēja rakstisks apliecinājums par to, ka viņš piekrīt būt par apakšuzņēmēju, 

3.2.9.4. Katra apakšuzņēmēja, uz kuru pretendents balstās, lai izpildītu kvalifikācijas prasības, rakstisks apliecinājums par to, ka attiecībā uz to nepastāv šādi nosacījumi: 
1) pasludināts tā maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai līdz līguma izpildes paredzamajam beigu termiņam tas būs likvidēts;

2) tam Latvijā un valstī, kurā tas reģistrēts vai atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta (ja tas nav reģistrēts Latvijā vai Latvijā neatrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta), ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādi, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 100 latus. 

3.2.10. Ja piedāvājumu iesniedz piegādātāju apvienība, iesniedzamo dokumentu paketei ir jāpievieno sadarbības līgums, kurā noteikts, ka visi piegādātāju apvienības dalībnieki kopā un atsevišķi ir atbildīgi par darbu izpildi un pilnvara galvenajam dalībniekam pārstāvēt piegādātāju apvienību iepirkumā un dalībnieku vārdā parakstīt piedāvājuma dokumentus. Sadarbības līgumā obligāti ir jābūt fiksētam, kādas juridiskās personas ir apvienojušās piegādātāju apvienībā, katra piegādātāju apvienības dalībnieka veicamo darbu apjomam, apliecinājumam, ka gadījumā, ja piegādātāju apvienība tiks noteikta par iepirkuma uzvarētāju, 10 (desmit) darba dienu laikā pēc paziņojuma par rezultātiem publicēšanas IUB mājas lapā, piegādātāju apvienība Latvijas Republikas (turpmāk tekstā LR) normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā reģistrēs pilnsabiedrību ar pilnu atbildību katram no biedriem.

4. Tehniskais piedāvājums

4.1. Pretendenta tehniskais piedāvājums jāiesniedz rakstveidā atbilstoši Darba uzdevumam un Tehniskai specifikācijai (Pielikums Nr.1). Tehniskajam piedāvājumam jāsatur šāda informācija:

4.2. Tehniskā piedāvājuma noformējums:

4.2.1.  Pretendenta nosaukums;

4.2.2.  Iepirkuma priekšmeta nosaukums;

4.2.3. Darba izpildes (kalendārais) grafiks.

5. Finanšu piedāvājums:

Pretendenta finanšu piedāvājums ir noformējams pēc parauga (Nolikuma 3.pielikums). To paraksta un apliecina ar zīmogu pretendenta vadītājs vai tā pilnvarota persona. Pretendentu piedāvātās vienību cenas līguma izpildes laikā netiks mainītas. Cenu norāda latos (LVL) bez pievienotās vērtības nodokļa. 
6. Piedāvājuma iesniegšanas vieta, datums, laiks un kārtība 

6.1. Piedāvājumi var tikt iesniegti personīgi Daugavpils pilsētas domē, Informācijas birojā, K.Valdemāra ielā 1, Daugavpilī, darba dienās no plkst. 8:00. līdz 12:00 un no plkst. 13:00 līdz 17:00, vai nosūtot pa pastu: K.Valdemāra iela 1, Daugavpils, Latvija, LV-5401.

6.2. Piedāvājumu iesniegšanas datums un laiks: līdz 2012.gada 03.augustam plkst.10:00.

6.3. Saņemot piedāvājumu, Daugavpils pilsētas domes darbinieks uz ārējā iepakojuma norāda datumu un laiku, kad piedāvājums ir saņemts, un apstiprina to ar savu parakstu.

6.4. Piedāvājumam jābūt nogādātam šajā punktā norādītajā adresē līdz augstākminētajam piedāvājumu iesniegšanas termiņam.

6.5. Piedāvājumi, kas nav iesniegti šajā nolikumā noteiktajā kārtībā, nav noformēti tā, lai piedāvājumā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz piedāvājuma atvēršanas brīdim, vai kas iesniegti pēc norādītā piedāvājumu iesniegšanas termiņa, netiek izskatīti un tiek atdoti atpakaļ iesniedzējam.

6.6. Iesniegto piedāvājumu pretendents var atsaukt vai labot tikai līdz piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām.

7. Prasības attiecībā uz piedāvājuma noformējumu un iesniegšanu, finanšu piedāvājuma formu, ka arī informāciju par valodu vai valodām, kādās piedāvājums iesniedzams – 

7.1. Piedāvājums sastāv no Pretendenta Atlases dokumentiem, Tehniskā piedāvājuma un Finanšu piedāvājuma, kas jāiesniedz iesieti ievērojot šādu secību:

7.1.1. Titullapa ar iepirkuma nosaukumu „Par apmācības kursu ciklu Daugavpils pašvaldības darbinieku kvalifikācijas paaugstināšanai ESF projekta ietvaros”, identifikācijas Nr. DPD  2012/38 ESF, Pretendenta nosaukums un adrese.

7.1.2.  Satura rādītājs ar lappušu numerāciju.

7.1.3.  Atlases dokumenti.

7.1.4.  Tehniskais piedāvājums.

7.1.5.  Finanšu piedāvājums.

7.2. Piedāvājums jāiesniedz ar sanumurētām lapām, caurauklots, ar uzlīmi, kas nostiprina auklu. Uz uzlīmes jābūt norādītam lapu skaitam, Pretendenta zīmoga nospiedumam un tās personas parakstam, kura paraksta piedāvājumu. 

7.3. Piedāvājumam jābūt sagatavotam datorsalikuma veidā un skaidri salasāmam. Piedāvājumu veidojošajos dokumentos nedrīkst būt dzēsumi, aizkrāsojumi, neatrunāti labojumi, svītrojumi vai papildinājumi. 

7.4. Pretendents sagatavo vienu Piedāvājumu veidojošu dokumentu kopuma oriģinālu un 2 (divas) kopijas ar attiecīgiem uzrakstiem “ORIĢINĀLS” un “KOPIJA”. Neskaidrību gadījumā priekšroka dodama oriģinālam. 

7.5. Piedāvājuma oriģinālu un kopijas ievieto vienā iepakojumā un adresē Daugavpils pilsētas domei K. Valdemāra ielā 1, Daugavpilī, Latvijā, LV-5401.

Uz iepakojuma jābūt norādei: „Piedāvājums iepirkumam „Par apmācības kursu ciklu Daugavpils pašvaldības darbinieku kvalifikācijas paaugstināšanai ESF projekta ietvaros”, iepirkuma identifikācijas numurs DPD 2012/38 ESF. Neatvērt līdz 2012.gada 03.augustam plkst. 10:00.”

Uz iepakojuma jābūt norādītam Pretendenta nosaukumam, adresei, telefona numuram, faksa numuram un  e-pasta adresei, lai gadījumā, ja piedāvājums ir nokavēts, to neatvērtā veidā varētu nosūtīt atpakaļ.

7.6. Ja iepakojums nav pienācīgi noformēts un/vai aizzīmogots, iepirkuma rīkotājs nav atbildīgs par piedāvājuma nonākšanu pie nepareiza adresāta un tā priekšlaicīgu atvēršanu.

7.7. Piedāvājums nedrīkst saturēt grozījumus vai papildinājumus, izņemot tos, kuri atbilst pasūtītāja vai komisijas izdotajiem norādījumiem, vai kuri nepieciešami Pretendenta pieļauto kļūdu labošanai, šajā gadījumā šādus labojumus apstiprina persona vai personas, kuras ir parakstījušas piedāvājumu.

7.8. Piedāvājuma dokumentus sagatavo latviešu valodā vai pievieno tulkojumu latviešu valodā.

7.9. Ja piedāvājums nav sagatavots un/vai iesniegts atbilstoši nolikuma noteikumiem, tad pretendents var tikt izslēgts no tālākās vērtēšanas.

7.10. Ir iesniedzams tikai viens piedāvājuma variants.

7.11. Visus izdevumus, kas saistīti ar iepirkuma organizēšanu, sedz Pasūtītājs.

7.12. Pretendents sedz visus izdevumus, kas saistīti ar piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu. 

8. Pretendentu atlase un tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaude
8.1. Piedāvājumu atvēršanu, pretendentu atlasi, tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudi un piedāvājumu vērtēšanu komisija veic slēgtā sēdē.

8.2. Komisija izvērtē Pretendenta tehniskās un profesionālās spējas, kā arī tehnisko prasību un finansiālā piedāvājuma atbilstību, vadoties no iepirkuma nolikumā noteiktajām prasībām.

8.3. Ja komisija pieprasa, lai pretendents precizē informāciju par savu piedāvājumu, tā nosaka termiņu, līdz kuram pretendentam jāsniedz atbilde.

8.4. Komisija piedāvājumu vērtēšanā var pieaicināt ekspertus. Eksperts dod rakstisku vērtējumu, kuru pievieno komisijas sēdes protokolam. Ekspertu vērtējums komisijai nav saistošs.

9. Piedāvājuma vērtēšana un izvēle, norāde, vai pretendents ir tiesīgs iesniegt piedāvājuma variantus

9.1. Komisija pārbauda, vai piedāvājumā nav aritmētisku kļūdu. Ja piedāvājumā konstatētas aritmētiskas kļūdas, komisija labo pretendenta piedāvājumā pieļautās aritmētiskās kļūdas.

9.2. Par visiem aritmētisko kļūdu labojumiem komisija paziņo pretendentam, kura piedāvājumā labojumi izdarīti.

9.3. Novērtējot un salīdzinot piedāvājumus, kuros bijušas aritmētiskas kļūdas, komisija ņem vērā tikai tās cenas, kas ir izlabotas atbilstoši šī nolikuma prasībām. 

9.4. Izraudzītais piedāvājuma izvēles kritērijs – viszemākā cena. 
9.5. Piedāvājuma variantu iesniegšana nav pieļaujama. 

10. Cita informācija

10.1. Ieinteresētā piegādātāja vai Pretendenta pienākums ir rūpīgi iepazīties ar iepirkuma nolikumu un citiem iepirkuma dokumentiem.

10.2. Ieinteresētajam piegādātājam vai Pretendentam ir pienākums pārbaudīt un pārliecināties, ka visi iepirkuma dokumenti ir saņemti. 
10.3. Iepirkuma dokumentu izskaidrojums. Ja ieinteresētais piegādātājs ir laikus pieprasījis papildu informāciju, pasūtītājs to sniedz Publisko iepirkumu likumā noteiktajā kārtībā.
10.4. Likumdošana. Tiek uzskatīts, ka Pretendenti, iesniedzot savus piedāvājumus, ir iepazinušies ar visiem Latvijā spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem, kas jebkādā veidā var ietekmēt vai var attiekties uz līgumā noteiktajām vai ar to saistītajām darbībām.

10.5. Līgums jāizpilda saskaņā ar LR normatīviem aktiem un ES normatīviem aktiem.
10.6. Piedāvājuma naudas vienības. Piedāvātā cena ir jānorāda LVL (Latvijas latos). 
10.7. Iepirkuma dalībnieku alternatīvie piedāvājumi – netiek pieņemti. 
10.8. Piedāvājumu labošana un atsaukšana

10.8.1. Pretendents var izmainīt vai atsaukt savu piedāvājumu, par to rakstiski paziņojot pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa izbeigšanās.

10.8.2. Pretendenta paziņojums par labojumu vai atsaukšanu ir jāsagatavo un jāapzīmogo atbilstoši tiem nolikuma noteikumiem, kas attiecas uz Piedāvājuma noformēšanu un iesniegšanu, uz iepakojuma attiecīgi atzīmējot “LABOJUMS” vai “ATSAUKŠANA”, un jānogādā Daugavpils pilsētas domē, Informācijas birojā.
11. Pretendenta tiesības un pienākumi.

11.1. Piedalīšanās iepirkumā ir ieinteresēto piegādātāju brīvas gribas izpausme. Pretendents pieņem un apņemas ievērot visus šā nolikuma nosacījumus.

11.2. Pretendentam ir pienākums pēc pasūtītāja pieprasījuma izskaidrot savu piedāvājumu. Ja Pretendents nesniedz šādus paskaidrojumus, iepirkuma komisija ir tiesīga noraidīt Pretendenta piedāvājumu. 

12. Līguma izpildes vieta un laiks

12.1. Līguma izpildes vieta: Latvijas Republika, Daugavpils.
12.2. Līguma izpildes laiks: kursu cikla programmas daļa „Projektu vadība”- no 2012.gada 1.septembra līdz 2012.gada 30.decembrim.
13. Līguma slēgšana.

13.1. Pasūtītājs slēgs līgumu ar izraudzīto pretendentu. 

14. Iepirkuma izbeigšana vai pārtraukšana.

14.1. Līdz iepirkuma līguma noslēgšanai, pasūtītājam ir tiesības izbeigt vai pārtraukt iepirkumu.

15. Pielikumi

15.1 Pielikums Nr. 1 – Tehniskā specifikācija iepirkumam;

   15.2 Pielikums Nr.2 – Pieteikums dalībai iepirkumā;

15.3 Pielikums Nr.3 – Finanšu piedāvājuma forma;

15.4 Pielikums Nr.4 – CV forma;

15.5 Pielikums Nr.5 – Prasības piesaistītajiem lektoriem;

15.6. Pielikums Nr.6 – Uzņēmuma līguma projekts.

Pielikums Nr. 1

Tehniskā specifikācija

DARBA UZDEVUMS

1. Apmācību vadīšana kursam „Projektu vadība”
Kvalifikācijas celšanas kursu cikla programmas pirmā daļa paredzēta Daugavpils pilsētas domes darbiniekiem, kuru darbs tieši saistīts ar projektu vadību, tas ietilpst amata pienākumos. Kursu saturam un sertifikātam jāatbilst Starptautiskās Projektu Menedžmenta Asociācijas standartiem (IPMA) vai līdzvērtīgiem standartiem. Sertifikāts jāizsniedz 6 kursa dalībniekiem.

2. Veicamās prasības pretendentam:
	Nr. p.k.
	Prasība
	Īstenojamo aktivitāšu apraksts

	1.
	Kursu cikla programma
	· pretendentam jānodrošina apmācības „Projektu vadība” latviešu valodā;

· apmācāmo skaits – 6 cilvēki;

· kursa ilgums ir 6 dienas – plānotais laiks 2012.gada septembris, oktobris, novembris un decembris (nodarbības, patstāvīgais darbs, eksāmens)

· mācību kursa norises vieta –Daugavpils;

· pretendentam jānodrošina apmācību programma atbilstoši 1.pielikuma kursa aprakstam;

· pretendentam jānodrošina mācību un izdales materiālu sagatavošana latviešu valodā katram mācību dalībniekam;
· pretendentam jānodrošina mācību materiāli elektroniskā formā, brīvi pieejamiem ikvienam no kursu cikla dalībniekiem;

· pretendentam jānodrošina lektoru konsultācijas gan mutiski, gan rakstiski visu kursa cikla apmācības laiku;
· lektoriem jāatbilst 5.pielikumā norādītajām prasībām;
· pretendentam jānodrošina dalībnieku sagatavotība eksāmenam un jānodrošina eksāmens;
· pretendentam jānodrošina sertifikāta izsniegšana katram kursu cikla dalībniekam.
Kursa saturs: atbilstoši 1.pielikuma kursa aprakstam.

Pēc apmācību beigšanas apmācību veicējs izdod sertifikātu –  katram mācību dalībniekam. Šim sertifikātam ir jābūt atzītam Eiropas Savienībā un jāatbilst Starptautiskās projektu Menedžmenta Asociācijas IPMA standartiem vai ekvivalentiem standartiem.

Mērķa grupa – Daugavpils pilsētas domes darbinieki, kuru darbs tieši saistīts ar projektu vadību, tas ietilpst amata pienākumos; darbinieki, kuri ir iesaistīti dažādu projektu realizācijā gan kā vadītāji, gan kā projektu vadības grupu locekļi, kuru ikdiena ir projektu vadība.

Pakalpojuma sniedzējam jānodrošina profesionāli un pieredzējuši lektori (atbilstoši pielikumam Nr.5), jaunākās teorijas mācību materiāli un jaunākie prakses piemēri. Īpaša uzmanība jāpievērš tiešās mērķa grupas vajadzībām un problēmām, šajā programmas daļā jāizmanto saprotamas un uztveramas apmācību metodes, kā arī kursu saturam jābūt daudzpusējam un interesantam.

Pasūtītājs nodrošina apmācībām telpas un nepieciešamo aprīkojumu. 


KURSA APRAKSTS

Kvalifikācijas celšanas kursu cikla programmas daļa „Projektu vadība”.

	Kvalifikācijas celšanas kursu cikla programmas daļas

1.apmācību diena (9 akadēmiskās stundas kopā)

	Tēma
	Saturs
	Akad. stundu skaits
	Plān. dat.

	Ievads projektu vadības jomā
	· Projektu vadības  kā nozares un kā profesijas vēsturiskā attīstība, nozīmība un uzplaukuma formula mūsdienās. 

· Projektu ieviešanas izmantošanas sfēras privātajā un publiskajā sektorā. 

· Informācija par aktuālākajiem normatīviem dokumentiem: 

-Profesiju klasifikatora sadaļu –2414” Atsevišķā grupa”, ”Projektu vadīšanas speciālisti”;

-Projekta vadītāja profesijas standartu (reģistrācijas numurs PS 0222), apstiprināts ar Izglītības un zinātnes ministrijas 2003. gada 29. decembra rīkojumu Nr. 649; 

-Projektu vadīšanas nacionālās kompetences vadlīnijām, kuras izstrādātas Latvijas Nacionālajā projektu vadīšanas asociācijā 2004. gadā un balstās uz starptautiskās projektu vadīšanas asociācijas (IPMA) vai ekvivalentas asociācijas 1998. gadā izstrādātajām un apstiprinātajām projektu vadītāja kompetences vadlīnijām (IPMA Competence Baseline) vai ekvivalentām vadlīnijām.

· Projekts un vide un projektu klasifikācija. Projekts un riski, projektu vadīšanas metodes, tehnika un to raksturojums. Projektu vadītāju sertifikācija Latvijā un pasaulē. 

· Projekta dzīves cikls un saturs- attīstības fāzes, projekta šķirtnes (robežstabi), standartfāžu modelis. Projektu sasaite ar organizācijas attīstības stratēģiju un vidējā termiņa rīcības programmām.
	2


	05.09 2012.

	Metodes projekta priekšlikuma izstrādē 
	· Projekta stratēģijas plānošana. 

· Loģiskās struktūras metode (Logframe). Analīzes fāze: situācijas izpēte (SVID analīze), ieinteresēto pušu analīze (Stakeholders analysis), stratēģiskās plānošanas darba grupas izveide. 

· Problēmu apzināšana un analīze, problēmu koks, tā transformācija mērķu kokā, mērķa sasniegšanas stratēģiju izvirzīšana un izvērtēšana. Mērķa formulējums, SMART likums.
	2
	

	Alternatīvu risinājumu meklēšana, izvēle un īstenošana, pamatojums tiem. 
	· Loģiskās struktūras matrica. Vertikālā loģika: virsmērķis, projekta misija (konkrētais mērķis), plānotie rezultāti, pasākumi, ieguldījumi, izmaksas. 

· Horizontālā loģika: projekta objektīvi pārbaudāmo kritēriju noteikšana, iekšējo un ārējo riska faktoru analīze, pieņēmumu, priekšnosacījuma izvirzīšana, informācijas avotu vai pārbaudes metožu izvēle, projekta darba uzdevums (ToR).
	2
	

	Risku apzināšana projektā
	· Riska faktoru identifikācija un izvērtēšana. Pasākumi risku mazināšanai.
	2
	

	Praktiskais darbs
	Projekta priekšlikuma struktūras izstrāde. Praktiskie darbi projektu darba grupās ar lektora atbalstu un vērtējumu. 
	1
	


	2.apmācību diena (9 akadēmiskās stundas kopā)

	Tēma
	Saturs
	Akad. stundu skaits
	Plān. dat.

	Projekta strukturēšana
	· Projekta tehniskā priekšlikuma sagatavošana un strukturēšana.

· Projekta iekļaušana organizācijas struktūrvienībās, nesaskaņu vadība.

· Personāla  izvēle un piesaiste projektam.
	2
	12.09. 2012.

	Projekta organizatoriskā puse
	· Projekta iekļaušana jau esošajās organizatoriskajās struktūrās. 

· Projekta organizācijas izvēle: dažādi organizāciju veidi.

· Kvalitātes vadība, lēmumu pieņemšana.
	2
	

	Projekta komandas izveide un pozitīva attīstība, komunikācijas prasmes projektā
	· Efektīva projekta komanda, kompetenti projekta izpildītāji.

· Projekta institūcijas un to lomu apraksts.

· Projekta vadības komiteja, projekta vadītājs un projekta komanda – veiksmīgas sadarbības atslēga.

· Konfliktu vadība projektā. 
	2
	

	Projekta tiesiskā puse
	· Projekta dokumentācija, projekta rokasgrāmata un tās saturs. Rīkojums par projekta atvēršanu.
	2
	

	Praktiskais darbs
	Projekta matricas izstrāde. Praktiskie darbi projektu darba grupās ar lektora atbalstu un vērtējumu.
	1
	


	3.apmācību diena (9 akadēmiskās stundas kopā)

	Tēma
	Saturs
	Akad. stundu skaits
	Plān. dat.

	Projekta plānošana un projekta uzdevuma strukturēšana apakšuzdevumos
	· Projekta uzbūves struktūrplāns, projekta darba pakešu apraksti. 

· Ganta līnijdiagrammu metode, tīklplānošanas metodes: tīkla plāns pēc kritiskā ceļa metodes (CPM) un tīkla plāns pēc metra-potenciālās metodes (MPM), tās izmantošana projekta gaitas plānošanā, PERT diagramma, projekta kritiskais ceļš.
	3
	19.09. 2012.

	Projekta laiku, termiņu un ieguldījumu plānošana
	· Laika rezerves plānojums, to lietderīga izmantošana projekta vadībā. 

· Projekta ieguldījumu plāns: resursu plānošana un piesaiste projekta norisēm.

· Projekta izmaksas, projekta budžets, naudas plūsmas plāns. 

· Projekta personāla darba apjoms un noslodzes produktīvs sadalījums.
	3
	

	Laika menedžments
	· Personīgā laika plānošana.

· Laika vadības nosacījumi, laika vadības robežas. 

· Projekta sapulces, to vadīšanas efektivitāte.
	2
	

	Praktiskais darbs 
	Projekta struktūrplāna izstrāde. Praktiskie darbi projektu darba grupās ar lektora atbalstu un vērtējumu
	1
	


	4.apmācību diena (9 akadēmiskās stundas kopā)

	Tēma
	Saturs
	Akad. stundu skaits
	Plān. dat.

	Projekta realizācija un projekta pārvaldība
	· Kontrolinga jēdziens, kontrolinga elementi: uzdevumi, metodes un instrumenti. 

· Atskaišu sagatavošana, priekšlaicīgas brīdināšanas sistēmas. 

· Efektīvs rīcības plāns, lēmumu pieņemšana un to īstenošana.
	4
	26.09. 2012.

	Komunikācijas pamatnostādnes
	· Komunikācijas pamata modeļi, sarunas tehnikas, atgriezeniskās saites nozīme.
	3
	

	Projektu krīzes vadība
	· Krīzes, konflikti, pārmaiņas, konfliktu risināšanas paņēmieni. 

· Labākā risinājuma lēmuma pieņemšana, risinājuma efektivitātes izvērtējums.
	2
	


	5.apmācību diena (9 akadēmiskās stundas kopā)

	Tēma
	Saturs
	Akad. stundu skaits
	Plān. dat.

	Projekta noslēgums
	· Projekta noslēgšanas analīze, noslēguma atskaite, projekta nodošana, projekta organizācijas likvidēšana. 

· Iegūtās pieredzes saglabāšana.
	4
	03.10.

2012.

	Projekta izvērtēšana
	· Projekta plusi un mīnusi.

·  Ierosinājumi nākošajiem projektiem.
	3
	

	Projekta prezentēšana
	· Runas māksla, izturēšanās, ķermeņa valoda. 

· Moderācijas pamatprincipi.
	2
	


	6.apmācību diena (9 akadēmiskās stundas kopā)

	Tēma
	Saturs
	Akad. stundu skaits
	Plān. Dat.

	Datorprogrammas Microsoft Project pielietojums projekta plānošanā
	· Datorprogrammas lietošanas pamatnostādnes, projekta gaitas plānošana (norišu tabula, Ganta līnijdiagrammas, tīkla grafiks), resursu plānošana un piesaiste projekta aktivitātēm, projekta budžets, naudas plūsmas plāns. 

· Datorprogrammas nozīme mūsdienu darbā ar projektiem.
	6
	10.10. 2012.

	Instrukcijas patstāvīgā darba veikšanai
	· Mācību grāmatu/materiālu lietošana patstāvīga darba ietvaros.

·  Sertifikāta iegūšanas kontroldarbu sagatavošana.
	3
	


	
	Plānotais datums

	Kontroldarba sagatavošana un nodošana lektoram
	2012.gada oktobris, novembris, decembris

	Eksāmena kārtošana

Sertifikātu izsniegšana
	2012.gada decembris


Piezīme: Apmācību veicējam jānodrošina konsultācijas ikvienam no kursa dalībniekiem (kursa dalībniekiem vēlamā veidā - mutiski, telefoniski vai rakstiski).
Pielikums Nr. 2

Pieteikums iepirkumam

 „Apmācības kursu cikls Daugavpils pašvaldības darbinieku
 kvalifikācijas paaugstināšanai”
saskaņā ar 1.pielikuma prasībām

Pretendents, ___________________________________________________________________, 

pretendenta nosaukums

reģ. Nr. tā _______________________________________________ 

           


vadītāja vai pilnvarotas personas vārds uzvārds

personā, ar šī pieteikuma iesniegšanu piedalīties iepirkumā„” (ID Nr. _______________) un:

1) apņemas ievērot iepirkuma Nolikumu; 

2) atzīt sava pieteikuma un piedāvājuma spēkā esamību 90 (deviņdesmit) kalendārās dienas no piedāvājumu atvēršanas dienas, bet gadījumā, ja tiek atzīts par uzvarētāju - līdz attiecīgā līguma noslēgšanai;

3) apņemas (ja pasūtītājs izvēlējies šo piedāvājumu) slēgt līgumu un izpildīt visus šī līguma nosacījumus, saskaņā ar līguma projektu;

4) apliecina, ka: 

- Pretendentam nav pasludināts tā maksātnespējas process (izņemot gadījumus, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātnespējas atjaunošanu), nav apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai līdz izpildes paredzamajam beigu termiņam tas nebūs likvidēts;

-   pretendentam nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 100 latus;

-   pretendents nav iesniedzis nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai.

Paraksts
: _____________________________________ 
                            (pretendenta vadītājs vai pilnvarotais pārstāvis) 

Pilns vārds, uzvārds: _____________________________


Amats: _____________________________________


Pretendenta adrese: ______________________________

Pretendenta tālruņa, faksa numuri ___________________

e-pasts

Pielikums Nr. 3

Finanšu piedāvājums

„Par apmācības kursu ciklu Daugavpils pašvaldības darbinieku
 kvalifikācijas paaugstināšanai”

Piedāvātajai cenai ir jābūt izteiktai latos, ietverot visus Latvijas Republikas normatīvajos aktos paredzētos nodokļus un nodevas. 

	Nr.p.k.
	Mācību kursa nosaukums
	Vienības cena 

(bez PVN)


	Vienību skaits 
	Izmaksu pozīcijas cena

(bez PVN)

	1.
	
	<…>
	6 cilvēki
	<…>

	Pakalpojuma kopējā cena (bez PVN)
	


Vieta, datums Pilnvarotās personas
amata nosaukums

 /paraksta atšifrējums/
                  paraksts
Pielikums Nr.4

CV paraugs

 (fiziskās personas kvalifikācijas, izglītības un darba pieredzes apraksts)

1. Uzvārds:

2. Vārds:

3. Personas kods:

4. Pasta adrese:

5. Tālrunis:
; e-pasts:


6. Izglītība:

	Izglītības iestāde, mācību/studiju laiks (no... līdz...)
	Iegūtais grāds un/vai kvalifikācija, īss apraksts

	
	

	
	

	7. Papildu izglītība/ kursi:

	Apmācītājs
	Nosaukums, laika posms (pēdējo 3 gadu laikā)

	
	


8. Valodu prasmes: Uzrādīt valodas prasmes līmeni (skaitliskais vērtējums no 1 - teicami, līdz 5 - pamatzināšanas)

	Valoda
	Lasot
	Runājot
	Rakstot

	Latviešu
	
	
	

	Angļu
	
	
	

	Krievu
	
	
	


9. Profesionālās iemaņas:

10. Darba pieredze, atsevišķi izdalot pieredzi atbilstoši Nolikumā norādītajiem kritērijiem:

	Laika posms (no. līdz.) 
	Darba vieta
	Amats
	Darba pieredzei - īss pienākumu apraksts;

Apmācības pieredzei - apmācību nosaukums, tēmas, dalībnieku skaits, pasūtītājs,

kontaktinformācija atsauksmēm (vārds, uzvārds,
ieņemamais amats, organizācija, tālrunis), projekta nosaukums (ja apmācība projekta ietvaros);

Projektu pieredzei - projekta nosaukums, ieviešanas laiks, finansējuma avots (programma)


Ar šo apliecinu sniegto ziņu patiesumu:
 
.
._
Paraksts
datums
Pielikums Nr.5

Prasības piesaistītajiem lektoriem:

	Nr.p.k.
	Speciālists
	Prasības

	1.
	Apmācību veicēji / lektori, kas iesaistīti kvalifikācijas celšanas kursu cikla ietvaros noteikto pakalpojumu sniegšanā  
	· augstākā izglītība (bakalaura grāds vai augstāks) ekonomikā, finanšu vadībā, tehniskā vai juridiskā, ko apliecina izglītības iestādes diploms;

· speciālists ir apmeklējis vismaz 2 (divus) dažādus lektora kompetences paaugstināšanas kursus projektu vadības  jomā, ko apliecina saņemtie sertifikāti;

· pieredze vismaz 3 (trīs) dažādu mācību pakalpojumu sniegšanā par ES struktūrfondu un citu ārējo finanšu instrumentu finansējuma apguves iespējām;  

· pieredze dažādu ES struktūrfondu vai cita ārējā finanšu instrumenta finansētu projektu pieteikumu izstrādē un ieviešanā (vismaz 3 (trīs) dažādi projekti);

·  pieredze projektu ieviešanas vadībā vismaz 3 (trim) ieviestiem/ ieviešanas stadijā esošiem ES struktūrfondu vai cita ārējā finanšu instrumenta finansētiem projektiem.


Pretendents Pakalpojuma sniegšanai var piesaistīt apakšuzņēmējus un balstīties uz citu personu (Persona, uz kuras iespējām pretendents balstās) iespējām, lai apliecinātu, ka pretendenta kvalifikācija atbilst Pretendenta kvalifikācijas prasībām. Šādā gadījumā pretendents pierāda, ka viņa rīcībā būs nepieciešamie resursi. 

Pielikums Nr.6

UZŅĒMUMA LĪGUMA PROJEKTS

Daugavpilī, 




                                             2012.gada 


 Daugavpils pilsētas dome, reģistrācijas Nr.90000077325, juridiska adrese                    K. Valdemāra iela 1, Daugavpilī, turpmāk tekstā  “Pasūtītājs”, priekšsēdētājas Žannas Kulakovas personā, kurš rīkojas pamatojoties uz Nolikumu, no vienas puses, un ___________________________________________________________ turpmāk saukts “Izpildītājs”, no otras puses, noslēdz šo līgumu par sekojošo:

1. Līguma priekšmets un cena

1.1. Pasūtītājs uzdod un Izpildītājs apņemas veikt apmācību _________________________________________________________ (turpmāk – Pasūtījums), atbilstoši tehniskajai specifikācijai (Līguma pielikums Nr.1) un Izpildītāja piedāvājumam iepirkumam “Apmācības kursu cikls Daugavpils pašvaldības darbinieku kvalifikācijas paaugstināšanai ESF projekta ietvaros”, DPD 2012/38 ESF (Līguma pielikums Nr.2).

1.2. Līguma cena ir ______________  LVL (_____________________) bez PVN.

2. Līguma izpildes kārtība un termiņš

2.1. Izpildītājs apņemas izpildīt šī līguma 1.1.apakšpunktā noteikto Pasūtījumu līdz ________________________.
2.2. Ja Izpildītājs neizpilda Pasūtījumu vai to pilda nepienācīgi, Pasūtītājs var vienpusēji atkāpties no līguma, piecas dienas iepriekš nosūtot paziņojumu par līguma izbeigšanu. Šajā gadījumā Izpildītājs nesaņem arī viņam pielīgto līguma cenu.

3. Pasūtījuma apmaksas kārtība

3.1. Apmaksa par darbu izpildi tiks veikta šādā kārtībā :

3.1.1. Priekšapmaksa 20% apmērā no līguma summas tiks maksāta 20 darba dienu laikā pēc līguma parakstīšanas un rēķina piestādīšanas.

3.1.2. Maksājums 80% no līguma summas tiks veikts 20 darba dienu laikā pēc visu līgumā paredzēto darbu veikšanās, pieņemšanas - nodošanas akta parakstīšanas un rēķina saņemšanas.

3.1.3. Iespējamais sadārdzinājums līguma realizācijas laikā netiks papildus apmaksāts.
3.2. Samaksa tiks veikta, pārskaitot naudu uz Izpildītāja norādīto bankas kontu.

4. Pušu tiesības un pienākumi

4.1. Izpildītāja pienākums ir izpildīt visas šī līguma 1.1.apakšpunktā minētās aktivitātēs.

4.2. Izpildītājs apņemas Pasūtījumu veikt atbilstoši LR regulējošiem normatīvajiem aktiem. 

4.3. Izpildītājs, izpildot Pasūtījumu ir pilnībā atbildīgs par darba drošību.

4.4. Pasūtītāja pienākums ir nodrošināt Izpildītāja ar nepieciešamo informāciju.

4.5. Pasūtītājs pieņem izpildīto Pasūtījumu ar pieņemšanas-nodošanas aktu.

4.6. Pasūtītājs apņemas nodrošināt šajā līguma noteikto atlīdzību.

4.7. Visus jautājumus un strīdus, kas radušies līguma izpildes laikā, puses cenšas atrisināt sarunu ceļā. Ja vienošanās netiek panākta, strīdi tiek risināti normatīvajos aktos paredzētajā kārtībā.

4.8. Puses ir atbildīgas par līgumsaistību pārkāpšanu, kā arī par zaudējumu radīšanu otrai pusei saskaņā ar spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem.
5. Citi noteikumi
5.1. Līgums stājas spēkā tā parakstīšanas dienā un ir spēkā līdz pušu saistību izpildei.

5.2. Šo Līgumu var grozīt, papildināt vai lauzt pusēm par to rakstveidā vienojoties.

5.3. Ja kāds no šā Līguma noteikumiem zaudē juridisko spēku, tad tas neietekmē citus šā līguma noteikumus.

5.4. Šis Līgums ir sastādīts uz divām lapām divos eksemplāros pa vienam katrai pusei, katram no tiem ir vienāds juridisks spēks.

Pušu paraksti:
� Pieteikums ir jāparaksta pretendenta vadītājam vai viņa pilnvarotai personai (šādā gadījumā obligāti jāpievieno pilnvara)






